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ACTA NUMERO 63-2013.

En la Ciudad de Cuilapa departamento de Santa Rosa, a los veintinueve diq
del ano dos mil trece, reunidos en el Saldon de Sesiones del Concejo Municipal, con el objeto de
levar a cabo la Sesidn Publica Ordinaria del Honorable Concejo Edilicio presidida por el sefior
EDUARDO ANTONIO LIMA REYES, Alcalde Municipal. Se conté con la presencia de los Miembros
del Honorable Concejo Municipal, en su orden respectivo: CESAR AUGUSTO BARRERA RODAS,
Sindico Municipal Primero, CARLOS HUMBERTO CARCAMO VALENZUELA, Sindico Municipal
Segundo, ESTEBAN HAROLDO SOLIS CASTANEDA, Concejal Municipal Primero, MIGUEL ANGEL
HERNANDEZ SOLORIANO, Concejal Segundo, MANUEL DE JESUS GUTIERREZ MEJIA, Concejal
Municipal Tercero, MIGUEL ANGEL MARTINEZ ESCOBAR, Concejal Municipal Cuarto, ALFONSO
SALAZAR ROJAS, Concejal Municipal Quinto y MARIELA EUNICE SAMAYOA DAVILA, Secretaria
Municipal, con el objeto de dejar constancia de lo siguiente: PRIMERO: a} cuando son las dieciséis
horas en punto el sefior Alcalde Municipal de conformidad con la ley declaré abierta la sesion. b)
A continuacion fue aprobada la agenda que serd discutida en la misma, seguidamente la
Secretaria Municipal procedié a dar lectura al acta de la sesion anterior, la cual después de
haber sido leida es analizada y firmada como coresponde.—-—- SEGUNDO: Se conoce el punto
quinto de agenda que contiene los puntos a tratar por el sefior Alcalde y Honorable Concejo
Municipal, siendo este oficios presentados por el grupo denominados Canchuleros Cuilapq, en
virtud de que con fecha uno de noviembre del presente afo, Dia de Los Santos como fradicién
en toda la Republica de Guatemala, se celebran actividades en este caso recomido por todas las
calles de esta ciudad, por lo que dentro de ellas solicitan a esta municipalidad colaboracién en
los siguientes aspectos: 1. Autorizacion para utilizar ese dia el predio municipal frente a Parque
Bamios de esta ciudad, 2. Seguridad vial de la Policia Municipal de Transito, saliendo de predio
frente a Parque Barmios de esta localidad a las catorce horas y culminando en el mismo tugar
aproximadamente a las 21:00 horas y 3. Contribucién econémica por la cantidad de diez mil
guetzales exactos (Q. 10,000.00) para cubrir gastos el dia del evento ya que la clausura serd con
grupos invitados entre otfros; por lo que somete a consideracion del Honorable Concejo
Municipal para que resuelva al respecto: CONSIDERANDO: Que dentro de sus atribuciones
generales.. a) El Concejo Municipal es el érgano colegiado superior de deliberacién y de decisidon
de los asuntos municipales, i) La emisién y aprobacién de acuerdos, reglamentos y ordenanzas
municipales. aa) Las demas competencias inherentes a la autonomia del municipio. Articulo 35
Cédigo Municipal; CONSIDERANDO: Que se hace necesario otorgar la colaboracion solicitada
conforme la capacidad financiera de esta municipalidad; POR TANTO: Este Concejo Municipal
de conformidad con las facultades que le otorga el Cédigo Municipal, al deliberar ampliamente
y UNANIMIDAD ACUERDA: I. AUTORIZAR el uso del predio municipal frente al Parque Barrios de
esta localidad el dia UNO DE NOVIEMBRE DE DOS MIL TRECE A los Canchuleros, Cuilapa; il
FACULTAR a la Policia Municipal de Transito de esta Municipalidad para el dia uno de noviembre
del afio en curso, a efecto de otorgar seguridad vial en el recorrido de la actividad a realizar por
parte de los requirentes, por lo que tendran que remitir a esta municipalidad un croquis de dicho
recomido para la organizacién en toda la actividad, saliendo de predio frente a Parque Barrios de
esta localidad a las catorce horas y culminando en el mismo lugar aproximadamente a las 21:00
horas: . AUTORIZAR una contribucion econdmica de CINCO MIL QUETZALES EXACTOS (Q.
5,000.00), para Los Canchuleros, Cuilapa, y cubrir parte de los gastos de la actividad a realizar; IV)
ACREDITAR, al Sefior Alcalde Municipal y Director Financiero para la erogacién de los fondos el
cual se deberd tomar con cargo ala partida presupuestaria de gastos en vigor; V) Del
presente acuerdo compulsese copia certificada a donde corresponda y notifiquese a las
partes.—  TERCERQ:; Fl Concejo Municipal del Municipio de Cuilapa, del departamento de
Santa Rosa.

CONSIDERANDO:
Que por imperativo constitucional, les coresponde a las Municipalidades de!l pais, la prestacién
de las carvicios poblicos locales. el ordenamiento teritorial de su jurisdiccion y el cumplimiento de
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doscientos veinticinco grados, cero minutos, cero segundos con una distancia de uno Bpun’ro
cuarenta y un metros; la tercera medida de la estacién cinco al punto observado seis un azimut
de ciento setenta y seis grados, cincuenta y tres minutos, cero segundos con una distancia de
veintiséis punto sesenta y cinco metros, a este rumbo y en estas primeras tres medidas colinda con
Iglesia Catdlica; la cuarta medida de la estacién seis al punto observado siete un azimut de ciento
sesenta y nueve grados, treinta minutos cincuenta y dos segundos con una distancia de frece
punto sesenta y tres metros. La quinta medida de la estacion siete al punto observado ocho con
un azimut de ciento setenta y seis grados un minuto cincuenta y seis segundos con una distancia
de catorce punto cero cuatro metros, y colinda en estas Ultimas dos medidas con Ricardo Girdn.
SUR: De la estacién ocho al punto observado nueve con un azimut de doscientos sesenta y ocho
grados, cuarenta minutos, cuarenta y ocho segundos con una distancia de cincuenta y dos
punto ocho metros y colinda Efrain Flores. AL PONIENTE: Tiene tres medidas, la primera de la
estacién nueve al punto observado diez un azimut de trescientos cincuenta y un grados veintisiete
minutos cincuenta y ocho segundos con una distancia de sesenta y cinco punto siete metros y
colinda con Antonio Pérez, la segunda medida de la estacién diez al punto observado once con
un azimut de ochenta y seis grados catorce minutos treinta segundos con una distancia de
dieciséis punto tres metros, la tercera medida de la estacion once al punto observado cero con
un azimut de trescientos cincuenta y ocho grados treinta y cuatro minutos, cuarenta y seis
segundos, con una distancia de veintitrés punto tres metros, y colinda con Salén comunal, segun
el plano autorizado por el ingeniero Civil Cristiam Armando Aguire Chinchilla Colegiado No. 10,
113. 1I. Expresa el Honorable Concejo Municipal de la Municipalidad de Cuilapa, departamento
de Santa Rosa que es legitima propietaria y poseedora del predio anteriormente descrito,
inmueble que se encuentra libre de gravdmenes, anotaciones 6 limitaciones de ninguna especie,
que puedan perjudicar los derechos de tercera persona, indica el Honorable Concejo Municipal
que la presente donacién unilateral a titulo gratuito tiene un valor estimado de MIL QUETZALES
EXACTOS (Q 1,000.00). lii. Se faculta al sefior Alcalde Municipal, para que en representacion de
esta Municipalidad comparezca a oforgar la escritura  fraslativa de dominio y demds
ampliaciones en caso necesario. IV. Se acordd certificar la presente y enviar las copias que sean
necesarias a la Direccién de Asesoria Juridica del Ministerio de Educacién para la prosecucion de
trémite respectivo. Del presente acuerdo compulsese copia certificada a donde cormrespondd.-—
- QUINTO: El Concejo Municipal del municipio de Cuilapa. del departamento de Santa Rosa.

CONSIDERANDO:
Que por imperativo constitucional, les corresponde a las Municipalidades del pais, la prestacién
de los servicios publicos locales, el ordenamiento tenitorial de su jurisdiccion y el cumplimiento de
sus fines propios, y la necesidad que tiene el municipio de Cuilapa, de regular y ordenar el transito
dentro de su jurisdiccién, y cumplir sus fines propios de transito; y siendo atributo de la -
Corporacion Municipal, la emisién de Reglamentos y ordenanzas para la organizacion [ =y
y funcionamientos de sus dependencias de servicio. s
CONSIDERANDO:
Que la Corporacién Municipal de Cuilapa acordd por medio de acta sesenta guidén dos mil
nueve de fecha frece de agosto del dos mil nueve crear dentro de la Estructura Administrativa
Municipal; La Policia Municipal de Transito.
CONSIDERANDO:
La necesidad, que se tiene de regular las actividades y atribuciones la Policia Municipal de
Transito, es imperante la aprobacién del Manual de Funciones.
POR TANTO:
Con fundamento en lo considerado, leyes citada y Io que para el efecto preceptian los articulos
2,3, 6,7, 11, 30, 39, 40, 41, 52, 53, 60, 61, 62, 82, 83, 84, 99, 109, 110, del Cédigo Municipal; 28,
primer pamafo del Articulo 134: 129 inciso ¢): 180, 253, 254, 259,240, de la Constitucién Politica de
la Republica de Guatemala; 1, 4, 5, 6, 8, 11, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 40, 45 de la Ley de
Transito.

ACUERDA:
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DESCRIPCION POLICIA MUNICIPAL DE TRANSITO, fue creada por el Honorable Concejo ™V 'nicipol,
de conformidad con en el acta 60-2009 de fecha trece de Agosto de Dos Mil Nueve, en sesién
ordinaria.

La Policia Municipal de Transito es una Institucion de cardcter eminentemente civil, regido por los
principios de jerarquia y subordinacién, desempefando sus funciones con apego a la
Constitucién Politica de la Republica de Guatemala, y las Leyes relacionadas con la seguridad
publica; todo esto a fravés de las unidades que la conforman, ejerciendo direcciéon y control en
todo lo que respecta a:

s Fluidez del Transito vehicuiar.
Montaje de operativos de revision.
Apoyo a eventos sociales.
Ejecucién de planes operativos.
Apoyo a la infraestructura sendlizacion y reparacion de cinta asfdltica.

e Prevencién y atencién de situaciones de transito.
BASE LEGAL:

¢ Ley de Transito.

Acta 60-2009 del Honorable Concejo Municipal de Cuilapa, Departamento de Santa Rosa.
ORGANIGRAMA GENERAL DE LA POLICiA MUNICIPAL DE TRANSITO
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Puesto Nominal Director

Titulo del Puesto Director de La Policia Municipal de Transito.

Ubicacién administrativa Direccién de Policia Municipal de Transito.

Inmediato Superior Alcalde Municipal

Subalternos Sub-Director, Oficiales Ill, Il y | de Turno, Agente Patruliero,

Agente Motorista, Agente Radio Operador, Agente
Oficinista y Agentes Peatonales.

b. Descripcién

Objetivo del puesto Trénsito:

Planificar, organizar, dirigir, controlar al personal a su cargo
y velar por que se cumpla con las funciones y obligaciones
que senalan las Leyes y Reglamentos de Transito.

Relaciones de coordinacion Alcaldia Municipal, Juzgado de Transito, Vecinos,

poblacién en general Alcaldes Auxiliares, Sub-Estaciones
PNC, de la locadlidad, Ministerio de Gobernacidon y
Direccién General PNC Departamento de Transito.

Responsabilidad Instruir adecuadaomente al personal de la Policia

Municipal, y Policia Municipal de Transito, para cumplir con
las Leyes y Reglamentos de Transito, con el fin de que
exista un buen desempefio diario en la direccién asi como
el cuidado y resguardo de los bienes Municipales.

¢. Funcidén General

Planificar, organizar, coordinar, dirigir, controlar y supervisar al personal a su cargo. Disefiar
estrategias y operativos de seguridad y trénsito dentro del Municipio.

d. Funciones y Alribuciones Especilicas

Capacitar e instruir constantemente al personal que conforma la Policia Municipal de
Transito Brindar soporte técnico administrativo en los aspectos relacionados a la gestion de
funcionamiento de la Direccién de Policia Municipal de Transito.,

Elaborar toda evaluacién, prevision, planificacién, direccién, organizacién y control de las
actividades previo a su redlizacién, con el fin de brindar el soporte necesario al drea
operativa de Direccién de Policia Municipal de Transito.

Disenar estrategias y politicas que sirvan para mantener el buen funcionamiento de
Direccién de Policia Municipal de Transito.

Medir de forma constante los resultados que se obtienen, con el fin que dicha informacién
sea utilizada en la toma de decisiones a nivel interno de La Direccion de Policia Municipal
de Transito, a nivel superior en la Municipalidad, siempre en beneficio de la poblacién en
general.

Informar el reporte del trénsito a las emisoras de radio durante horas de mayor
congestionamiento en la manana, tarde o a solicitud de los medio de comunicacion.
Redlizar supervisiones generales y de patrullaje en forma periddica durante las horas de
mayor congestionamiento.

Supervisar puntos de servicio, operativos o apoyos brindados a los vecinos.

Velar por el estricto cumplimiento de las Leyes, Reglamentos y disposiciones que rigen
nuestro Municipio.

Velar por el cumplimiento de los Reglamentos, acuerdos, resoluciones y demds
disposiciones Municipales al hacer del conocimiento del Juez de Trdnsito, las trasgresiones
que les consten para los efectos legales respectivos.

Comunicar a donde corresponde cudalquier irregularidad o interrupcién en los servicios
pUblicos.
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bienes se encuentren en peligro, asi como hacerlo del conocimiento de ta Policia
Nacional Civil.

Planificar patrullajes preventivos diuros y nocturnos en la parte alta, baja y casco urbano
del Municipio, a través de los vehiculos que se tienen asignados.

Coordinar el apoyo inferinstitucional entre el Ministerio de Gobernacion a fravés de la
jefatura de la Policia Nacional Civil de la localidad.

a. Identificacién

Puesto Nominal Sub Director

Titulo del Puesto Sub-Director de la Policia Municipal de Transito

Ubicacién administrativa Direccién de la Policia Municipal de Transito

Inmediato Superior Director.

Subalternos Oficiales lll, Il Y | de Tumo, Agente Patrullero, Agente Motorista,
Agente Radio Operador, Agente Oficinista, y Agentes
Peatonales.

b. Descripcién

Objetivo del puesto Analizar, planificar, organizar, dirigir y coordinar el trabgjo del

Area Operativa.

Relaciones de coordinacion Director, personal Policia Municipal de Transito, vecinos y

poblacion en general.

Responsabllidad Controlar la logistica para cubrir actividades, eventos en las que

se requiera el apoyo y presencia de Policia Municipal de Transito.
Registro y conirol estadistico de las actividades y supervisar la
digitacion de las boletas de infraccion.

c. Funcién General

Supervision y coordinacion del personal administrativo y operativo.

d. Funciones y Atribuciones Especificas

® 6 ©® & & & &6 & o o @

Atender al vecino y publico en general.
Revisar el despacho de operaciones y distribuir la papeleria que ingresa a esa oficina.

Hacer visitas de campo o designar personal para efectuar el estudio previo del lugar donde se realizara una
actividad.

Analizar el impacto vial que provoque la actividad.

Efectuar Planes de Operaciones para cubrir eventos de mayor magnitud

Determinar la cantidad de personal y equipo para cubrir las actividades.

Redactar informes, drdenes de servicio, notas de trabajo.

Realizar supervisiones generales y de patrullaje en forma periddica durante las horas de mayor
congestionamiento.

Llevar el archivo digital de fotografias y video, (accidentes, agresiones, labores sociales y actividades varias).
Designar y supervisar al personal para digitar los formatos de labores sociales, colisiones, agresiones a
Agentes y otros.

Tener los formatos necesarios para control de consignaciones de vehiculos y/o documentos.

Tener los formatos necesarios para los peritajes de las unidades asignadas ala Direccion.
Tener control de las cotizaciones y/o compras que efectia a la Policia Municipal de Transito.

Control de Inventarios de todo lo que esta asignado a la Direccion.

Designar trabajo de digitalizacién de boletas de infraccion.

Llevar las estadisticas de todas las actividades.

Extender las multas correspondientes a los infractores de la Ley y Reglamento de Transito.
Redactar las metas mensuales.

Realizar reuniones periddicas con los Oficiales encargados de cada grupo

Asistir a reuniones de cualquier indole cuando lo indique 1a superioridad.

Tener disponibilidad de tiempo para cubrir situaciones de emergencia Municipal y Nacional, en apresto al
llamado.

Apoyar en la atencion a la frecuencia de Radio o Televisién, cuando se le solicite.
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Cumplir con los Objetivos, la Mision y Vision de la Policia Municipal de Transito asi o
Corporacion Municipal.

Efectuar informe semanal de las actividades realizadas.
Otras funciones inherentes a su cargo.

AREA OPERATIVA POLICIA MUNICIPAL DE TRANSITO.

a. ldentificacién

Puesto Nominal Oficial

Titulo del Puesto Oficial (Ill) de Turno

Ubicacién administrativa Direccion de la Policia Municipal de Transito.

Inmediato Superior Sub-Director y Director.

Subalternos Oficiales I, |, de Turno, Agente Patrullero, Agente Motorista,
Agente Radio Operador, Agente Oficinista Y Agentes
Peatonales.

b. Descripcién

Objetivo del puesto Dirigir, organizar, supervisar y controlar al grupo que tiene
asignado para el cumplimiento de sus funciones.

Relaciones Director, Sub-Oficial, personal de la Direccion de Policia

de coordinacién Transporte y Transito, vecinos y poblacion en general.

Responsabilidad Como encargado de un tumo es responsable de todas las

actividades designadas a su grupo, con el fin de Ordenar,
regular y dirigir el trénsito de nuestro municipio con el fin de
que sea un lugar seguro para transitar.

¢. Funcién General

Ser el encargado de dirigir y administrar al personal de un turno.

d. Funciones y Atribuciones Especificas

Pasar asistencia del personal quince minutos antes de inicio de turno y reportar al personal faltante.
Supervisar que los agentes cumplan con su trabajo en los puntos de servicio.

Patrullar todos los circuitos del Municipio verificando el flujo vehicular constantemente, realizar apoyos
sociales al vecino y supervision de apoyos brindados a otras dependencias tanto Municipales como
particulares.

Velar porque los Oficiales Il y | de Turno cumplan con todo lo asignado.

Firmar papeletas de servicio.

Mantener informado al jefe inmediato sobre acontecimientos ocurridos en el Municipio.

Trasladar el estado de fuerza tanto a Central de Radio como a la direccion.

Coordinar operativos para la fiscalizacion de vehiculos con multas pendientes de pago.

Coordinar operativos de alcoholemia todos los fines de semana.

Coordinar operativos de velocidad durante la semana de acuerdo a disponibilidad de tiempo y personal.
Coordinar durante la semana, operativos de revision de tarjeta de rodaje a los vehiculos afectos.
Ejecutar todas las 6rdenes y consignas giradas por la Direccion.

Reportar al personal que incurra en faltas al Reglamento Interno.

Evaluar en forma peritdica al personal bajo su cargo.

Brindar seguridad al Agente mediante patrullajes constantes.

Realizar cierre de turnos en el libro de novedades anotando todo 1o sucedido durante el turno, verificar cierre
de boletas y labores sociales en las papeletas de servicio y adjuntarlos al libro.

Controlar vehiculos a cargo de la Policia Municipal de Transito.

Elaborar los cuadros de servicio de la siguiente semana a mas tardar el dia viemes y adjuntar, informes y
formularios de lo sucedido durante el tumo.

Velar porque todos los Agentes llenen los formularios e informes que se tienen autorizados dentro de la
Direccion.

Velar por que se cuiden los vehiculos, equipo e insumos asignados a su grupo.

Reportar toda situacién que se relacione con la Municipalidad y que sea detectada durante su patrullaje.

Tener disponibilidad para situaciones de emergencia y actividades relevantes tanto Municipal y Nacional, en
apresto al llamado.

Cumplir con los Objetivos, la Misién y Visién de la Policia Municipal de Transito asi como los de la corporacion
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a. |Identificacién

Puesto Nominal Oficial

Titulo del Puesto Oficial (Il) de Turno

Ubicacién administrativa Direccién de la Policia Municipal de Transito.

Inmediato Superior Oficial (Ill) de Turno. Sub-Director, y Director.

Subalternos Oficiales de Tumo |, Agente Patrullero, Agente Motorista,
Agente Radio Operador, Agente Oficinista y Agentes
Peatonales.

b. Descripcién

Objetivo del puesto Dirigir, organizar, supervisar y controlar al grupo que tiene
asignado para el cumplimiento de sus funciones.

Relaciones Director, Sub-Oficial, personal de la Direccién de Policia

de coordinacién Transporte y Transito, vecinos y poblacion en general.

Responsabilidad Como encargado de un tumo es responsable de todas las

actividades designadas a su grupo, con el fin de Ordenar,
regular y dirigir el transito de nuestro Municipio con el fin de
que sea un lugar seguro para transitar.

¢. Funciéon General

Ser el encargado de dirigir y administrar al personal, en ausencia del Oficial (Ill) de Turno.

d. Funciones y Atribuciones Especificas

Pasar asistencia del personal quince minutos antes de inicio de turno y reportar al personal faltante.
Supervisar que los agentes cumplan con su trabajo en los puntos de servicio.

Patrullar todos los circuitos del Municipio verificando el flujo vehicular constantemente, realizar apoyos
sociales al vecino y supervision de apoyos brindados a otras dependencias tanto Municipales como
particulares.

Velar porque el Oficial (I) de Turno, cumplan con todo lo asignado.

Firmar papeletas de servicio.

Mantener informado al jefe inmediato sobre acontecimientos ocurridos en el Municipio.

Trasladar el estado de fuerza tanto a Central de Radio como a la direccion.

Coordinar operativos para la fiscalizacién de vehiculos con muitas pendientes de pago.

Coordinar operativos de alcoholemia todos los fines de semana.

Coordinar operativos de velocidad durante la semana de acuerdo a disponibilidad de tiempo y personal.
Coordinar durante la semana, operativos de revision de tarjeta de rodaje a los vehiculos afectos.

Ejecutar todas las 6rdenes y consignas giradas por la Direccion.

Reportar al personal que incurra en faltas al Reglamento Intemo.

Evaluar en forma periédica al personal bajo su cargo.

Brindar seguridad al Agente mediante patrullajes constantes.

Realizar cierre de tumos en el libro de novedades anotando todo lo sucedido durante el turno, verificar cierre
de boletas y labores sociales en las papeletas de servicio y adjuntarlos al libro.

Controlar vehiculos a cargo de la Policia Municipal de Transito.

Elaborar los cuadros de servicio de la siguiente semana a mas tardar el dia viemes y adjuntar, informes y
formularios de lo sucedido durante el tumo.

Velar porque todos los Agentes llenen los formularios e informes que se tienen autorizados dentro de Ia
Direccién.

Velar por que se cuiden los vehiculos, equipo e insumos asignados a su grupo.

Reportar toda situacion que se relacione con la Municipalidad y que sea detectada durante su patrutiaje.

Tener disponibilidad para situaciones de emergencia y actividades relevantes tanto Municipal y Nacional, en
apresto al llamado.

Cumplir con los Objetivos, la Mision y Vision de la Policia Municipal de Transito asi como los de la corporacién
Municipal.

Acatar todas las disposiciones de la superioridad en Asistir a las reuniones periddicas que la Direccion de
Policia Municipal de Transito y Transporte disponga.

Coordinar para que los vehiculos sean enviados a tiempo a los respectivos servicios.

Otras inherentes al cargo.

a. Identificaciéon

Puesto Nominal Oficial
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b. Descripcién

Objetivo del puesto Dirigir, organizar, supervisar y controlar al grupo que tiene
asignado para el cumplimiento de sus funciones.

Relaciones Director, Sub-Oficial, personal de la Direccién de Policia

de coordinacién Transporte y Transito, vecinos y poblacién en general.

Responsabilidad Como encargado de un tumo es responsable de todas las

actividades designadas a su grupo, con el fin de Ordenar,
regular y dirigir el transito de nuestro Municipio con el fin de
que sea un lugar seguro para transitar.

c. Funcién General

Ser el encargado de dirigir y administrar al personal, en ausencia del Oficial (1) y (lil) de Turno.

d. Funciones y Atribuciones Especificas

Pasar asistencia del personal quince minutos antes de inicio de turno y reportar al personal faltante.
Supervisar que los agentes cumplan con su trabajo en los puntos de servicio.

Patrullar todos los circuitos del Municipio verificando el flujo vehicular constantemente, realizar apoyos
sociales al vecino y supervisién de apoyos brindados a otras dependencias tanto Municipales como
particulares.

Velar porque la Secretaria (0) y Agentes de Tumo, cumplan con todo lo asignado.

Firmar papeletas de servicio.

Mantener informado al jefe inmediato sobre acontecimientos ocurridos en el Municipio.

Trasladar el estado de fuerza tanto a Central de Radio como a la direccion.

Coordinar operativos para la fiscalizacion de vehiculos con multas pendientes de pago.

Coordinar operativos de alcoholemia todos los fines de semana.

Coordinar operativos de velocidad durante la semana de acuerdo a disponibilidad de tiempo y personal.
Coordinar durante la semana, operativos de revisién de tarjeta de rodaje a los vehiculos afectos.

Ejecutar todas las 6rdenes y consignas giradas por la Direcci6n.

Reportar al personal que incurra en faltas al Reglamento Interno.

Evaluar en forma periédica al personal bajo su cargo.

Brindar seguridad al Agente mediante patrullajes constantes.

Realizar cierre de turnos en el libro de novedades anotando todo lo sucedido durante el turno, verificar cierre
de boletas y labores sociales en las papeletas de servicio y adjuntarlos al libro.

Controlar vehiculos a cargo de la Policia Municipat de Transito.

Elaborar los cuadros de servicio de la siguiente semana a mas tardar el dia viernes y adjuntar, informes y
formularios de lo sucedido durante el tumo.

Velar porque todos los Agentes llenen los formuiarios e informes que se tienen autorizados dentro de la
Direccion.

Velar por que se cuiden los vehiculos, equipo e insumos asignados a su grupo.

Reportar toda situacion que se relacione con la Municipalidad y que sea detectada durante su patrullaje.

Tener disponibitidad para situaciones de emergencia y actividades relevantes tanto Municipal y Nacional, en
apresto al llamado.

Cumplir con los Objetivos, la Mision y Vision de la Policia Municipal de Transito asi como los de la corporacion
Municipal.

Acatar todas las disposiciones de la superioridad en Asistir a las reuniones periddicas que la Direccion de
Policia Municipal de Transito y Transporte disponga.

Coordinar para que los vehiculos sean enviados a tiempo a los respectivos servicios.

Otras inherentes al cargo.

a. ldentificacién

Puesto Nominali Agente Oficinista

Titulo del Puesto Agente Oficinista, Policia Municipal de
Transito.

Ubicacion administrativa Direccion Policia Municipal de Transito.

inmediato Superior Oficial I, 1I, 1l de Turno, Sub-Director y Director.

Subalternos Ninguno.
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Relaciones de coordinacién Con el Director General, personal de Ia Direccién de la Policia
Municipal de Transito, personal Municipal y vecinos.

Responsabilidad Atender al vecino y personal de la Municipalidad, organizar la
documentacion interna y externa propia de la Direccion.

¢. Funcién General

Llevar el control de toda papeleria, expedientes y toda correspondencia en general, que ingresa y egresa a la
Direccién. Asi como la atencién general al publico que visita las Instalaciones y el control de la Base Central de Radio.

d. Funciones y Atribuciones Especificas

Atender al vecino y publico en general, telefénica o personalmente.

Registro y control de llamadas telefonicas y correos electrénicos de la Direccion.

Elaborar, recibir, enviar, y archivar providencias, circulares, oficios, expedientes de la Direccion y otros.
Llevar el control y atencién a la frecuencia de Radio.

Llevar la Agenda de reuniones del Director.

Lievar la Agenda telefonica de contactos, Agentes y otros.

Llevar registro de Vehiculos y Pilotos. (Base de Datos).

Recibir estado de fuerza diariamente del personal y trasiadarios a! Director para 1o que corresponda.
Control de kardex de! personal asignado a la Direccidn, teniende o i
Gestionar todo lo referente a la documentacién de la Direccién Admtmqh‘ahva de la Municipalidad.
Registro y control del libro de conocimientos.

Control de 'éamadas de atencién intemas por diferentes faitas
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Central de Radio y Digitacion de Informacion.

d. Funciones y Atribuciones Especificas

Atender via telefénica al vecino y publico en general.
¢ Atender e informar al personal Municipal que porta radio de transmision.

e Llevar control y registro de toda la informacion que se maneja en las frecuencias de radio y apoyar la
transmision.

Control de camaras.
Informa al personal operativo de cualquier situacion anémala en las camaras.

e Efectuar las llamadas necesarias para coordinacién con instituciones de emergencia en casos de accidentes
automovilisticos, personas atropelladas o emergencias en la via publica, asi como fallecidos o disturbios.

» Ulevar el registro y control de novedades y eventualidades relevantes durante el servicio.

cascos entrega de llaves de vehiculos, baterias extras, ..nt.'ega de fcrmx.!a"es par 'egistre de servicios y

equipo).

o Bitacora de operativos implementados para verificacion de soivencias y fisGalizacion de vehicuios.

. mgaeada &n ia bitacora todos ios datos que sean reportados por personal Municipal, vecinos dei Municipio 0
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Regular el transito vehicular y peatonal en los puntos asignados
Manejar la motocicleta asignada con pericia, precaucién y respeto
e Portar el uniforme completo e insianias aue lo idantificuen correctamente cuando esté de servicio
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Vela por los servicios y mantenimientos necesarios para el buen funcionamient
asignada.

Solicitar los vales de combustible con antelacién

Al finalizar su turno debera entregar la unidad limpia con peritaje respectivo
Reportar a su jefe inmediato la fluidez vehicular durante las horas pico en los puntos de servicio o patruliajes
asignados.

Extender las multas correspondientes a los infractores de la Ley y Reglamento de Transito.

Consignar los vehiculos, tarjetas de circulacion y licencias de conducir efectuando el procedimiento
correspondiente.

Reportar toda situacion que se relacione con ia Municipalidad y que sea detectada durante 1os patrullaje que
efectie durante su tumo.

Tener disponibilidad para situaciones de emergencia y actividades relevantes Municipal y Nacional, en
apresto al llamado.

Cumplir con lo que se estipula en el Reglamento Intero y acatar toda disposicion.

Otras inherentes al cargo.

a. Identificacion

Puesto Nominal Agente Peatonal

Titulo del Puesto Auto Patrullero

Ubicacién administrativa Direccién de la Policia Municipal de Transito.

Inmediato Superior Oficial |, {i, y lil, Sub-Director y Director.

Subalternos Ninguno

b. Descripcién

Objetivo del puesto Brindar seguridad vial y efectuar el ordenamiento vehicular velando por
la fluidez del transito tanto peatonal como vehicular.

Relaciones de coordinacién Oficial 1, il, y lil, Sub-Director y Director, vecinos y poblacién en
general.

Responsabilidad Mantener la fluidez vehicular dentro del Municipio, con apego a las

Leyes y Reglamento de Transito, portar uniforme e insignias que lo
identifiquen correctamente durante e} turo respectivo.

c. Funcién General

Velar por la seguridad vial de la poblacion en general logrando mantener la fluidez vehicular y hacer cumplir ia Ley

cuando asi lo requiera fa situacion, siempre apegado a las Leyes que rigen nuestro pais y con respeto a los derechos
humanos.

d. Funciones y Atribuciones Especificas

Regular el transito vehicular y peatonal en los puntos asignados

Manejar la auto-patrulla asignada con pericia, precaucion y respeto

Portar el uniforme completo e insignias que lo identifiquen correctamente cuando esté de servicio.

Ser el responsable del cuidado, limpieza, resguardo y buen uso a la auto patrulla que se le asigne
(vehiculos, conos, separadores, radios y otros medios que facilitan su trabajo).

Realizar el peritaje respectivo antes de utilizar la auto patrulla asignada

Vela por los servicios y mantenimientos necesarios para el buen funcionamiento de la auto patrulla
asignada.

Solicitar los vales de combustible con antelacion

Al finalizar su turno debera entregar la unidad limpia con peritaje respectivo

Reportar a su jefe inmediato la fluidez vehicular durante las horas pico en los puntos de servicio o patruliajes
asignados.

Extender las muitas correspondientes a los infractores de la Ley y Reglamento de Transito.

Consignar los vehiculos, tarjetas de circulacion y licencias de conducir efectuando el procedimiento
correspondiente.

Reportar toda situacion que se relacione con la Municipalidad y que sea detectada durante los patrullaje que
efectie durante su turno.

Tener disponibilidad para situaciones de emergencia y actividades relevantes Municipal y Nacional, en
apresto al llamado.

Cumplir con io que se estipula en el Reglamento Intermo y acatar toda disposicion.

Otras inherentes al cargo.
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Objetivo del puesto Brindar seguridad vial y efectuar el ordenamiento vehicular vetarido por
la fluidez del transito tanto peatonal como vehicular.

Relaciones de coordinacion Oficial |, Il, y Hli, Sub-Director y Director, vecinos y poblacién en general.

Responsabilidad Mantener la fluidez vehicular dentro del Municipio, con apego a las

Leyes y Reglamento de Transito, portar uniforme e insignias que lo
identifiquen correctamente durante el tumo respectivo.

¢. Funcién General

Velar por la seguridad vial de la poblacién en general logrando mantener la fluidez vehicular y hacer cumplir ia Ley,

cuando asi lo requiera la situacion, siempre apegado a las Leyes que rigen nuestro pais y con respeto a los derechos
humanos.

d. Funciones y Atribuciones Especificas

Regular el transito vehicular y peatonal en los puntos asignados.
Hacer operativos para agilizar el transito vehicular, tales como habilitaciéon de carriles reversibles, apoyo en
sefalizacion, habilitacion de vias alternas con previa autorizacion.

¢  Portar el uniforme completo e insignias que lo identifiquen correctamente cuando esté de servicio.
Ser el responsable del cuidado, limpieza, resguardo y buen uso al equipo que se le asigne (vehiculos, conos,
separadores, radios y otros medios que facilitan su trabajo).

o Reportar a su jefe inmediato la fluidez vehicular durante las horas pico en los puntos de servicio o patrullajes
asignados.
Extender las muitas correspondientes a los infractores de la Ley y Reglamento de Transito.
Consignar los vehiculos, tarjetas de circulacién y licencias de conducir efectuando el procedimiento

correspondiente.
* Reportar toda situacién que se relacione con la Municipalidad y que sea detectada encontrandose en su punto
de servicio y patrullaje. o

e Tener disponibilidad para situaciones de emergencia y actividades relevantes Municipal y ;\;‘, -
Nacional, en apresto al lamado. -

o  Cumplir con lo que se estipula en el Reglamento Intemo y acatar toda disposicion.
Oftras inherentes al cargo.

i S

) Se ordena al Secretario Municipal certificar el presente acuerdo para los efectos legales
correspondientes.

SEXTO: El Concejo Municipal del municipio de Cuilapa, del departamento de Santa Rosa.

CONSIDERANDO:
Que por imperativo constitucional, les comresponde a las Municipalidades del pais, la prestacion
de los servicios publicos locales, el ordenamiento territorial de su jurisdiccion y el cumplimiento de
sus fines propios, y la necesidad que tiene el municipio de Cuilapa, de regular y ordenar el transito
dentro de su jurisdiccion, y cumplir sus fines propios de trdnsito; y siendo atributo de la
Corporaciéon Municipal, la emisibn de Reglamentos y ordenanzas para la organizacion y
funcionamientos de sus dependencias de servicio.

CONSIDERANDO:
Que la Corporacidn Municipal de Cuilapa acordd por medio de acto sesenta  guidn dos mil
nueve de fecha trece de agosto del dos mil nueve crear dentro de la Estructura Administrativa
Municipal; La Policia Municipal de Transito.

CONSIDERANDO:
Lo necesidad, que se tiene de regular las actividades y atribuciones la Policia Municipal de
Transito, es imperante la aprobacién del Manual de Procedimientos de la Policia Municipal de
Transito y Juzgado de Asuntos Municipales de Transito.

POR TANTO:

Con fundamento en lo considerado, leyes citada y lo que para el efecto preceptian los articulos
2,3, 6,7, 11, 30, 39, 40, 41, 52, 53, 60, 61, 62, 82, 83, 84, 99, 109, 110, del Cddigo Municipal; 28,
primer pdrrafo del Articulo 134; 129 inciso c); 180, 253, 254, 259,260, de la Constitucién Politica de
la Republica de Guatemala; 1, 4, 5, é, 8, 11, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 34, 37, 40, 45 de la Ley de
Transito.

ACUERDA"®
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a un descuento del veinticinco por ciento (25%) del monto total de la multa. A porﬁzril”éi. j
habil posterior a la imposicién de la multa, el infractor pagara el monto completo de‘@ ]
intereses por mora calculados al veinte por ciento (20%) anual. )

ARTICULO 50.REINCIDENCIA.En caso de reincidencia en las infracciones a que se refieren los
articulos 45,46 y 47 de este Reglamento se procederd a sancionar con el doble de la multa.

ARTICULO 51. TRASLADO DE VEHICULOS INFRACTORES AL PREDIO MUNICIPAL. Treinta dias después
de impuesta la multa sin que la misma se haya cancelado La Policia Municipal de- Transito,
solicitara el fraslado del vehiculo infractor al predio Municipal, salvo que el hecho se encuentre en
gestion administrativa.

CAPITULO XII

DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

ARTICULO 52. CASOS NO PREVISTOS. Cualquier situacion no prevista en este Reglamento serd
resuelto por el Concejo Municipal de Cuilapa, Santa Rosa.

ARTICULO 53. DEROGATORIA. Se deroga cualquier acuerdo o disposicion Municipal que se
oponga al presente Reglamento.

ARTICULO54. VIGENCIA. El presente Reglamento entrara en vigencia a los ocho dias siguientes
después de su publicaciéon en el Diario Oficial. I) Se autoriza realizar la Publicacién del presente
reglamento en el Diario de Centro/jAmérica; |} Se ordena al Secretario Municipal certificar el
presente acuerdo para los efectosfjegales comespondientes——  No habiendo mds que hacer
constar, se finaliza la presente en gl misore-dygar y fecha de su inicio, siendo las veintidés horas

O CARCAMO VALENZUELA
Sindico Segundo Municipal
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